
國立臺中教育大學數位內容科技學系校外假期實習要點 
96年 6月 25日 95學年度第十一次系務會議通過 

97年 1月 17日 96學年度第五次系務會議通過 

104年 3月 3日 103 學年度第六次系務會議通過  

一、依據本系 96年 6月 25日第十一次系務會議決議辦理。 

二、為讓本系學生瞭解產業環境的狀況、增進對實務工作的認識與落實學習增進專

業的知能，特訂定本辦法。 

三、本系學生假期校外實習，由系辦公室與相關國內外機構訂定假期實習契約，學

生於規定期限內向系辦公室提出申請，申請書應經系主任與導師(或實習指導教

授)核章，送交本系辦公室，若有特殊需求者則報請校長核准，經學校備函前往

實習，實習期間累計至少為三個星期以上。 

學生需經本系審查完成實習時數後始得畢業。審核結果及通過日期由本系加註

於學生之畢業學分審核表後，送教務處辦理。 

四、實習學生應遵守實習機構規定，不得遲到早退，或擅自離開實習場所。 

五、學生實習期間，如因事或因病須請假時，應向該實習場所主管人員辦理相關手

續。實習學生之請假或曠工日數，應在實習總日數中核實扣減之。 

六、實習學生應遵守各實習機構規定、維護校譽，須服從主管人員及實習指導人員

之指導，如有違者，得由該機構視情節之輕重自行處分，並通知本校按照校規

予以懲處。 

七、實習機構需與本系簽訂合約書後，學生方得至實習機構實習，並於學生實習結

束後，由實習機構考核人員在本系提供之「實習成績考核表」進行考核。 

實習學生於實習中填報實習資料，並於實習結束後報告其實習成果。 

指導老師或導師不定期輔導實習學生，並填報「實習輔導紀錄表」。 

八、實習學生一切膳宿旅雜等費，除該實習機構另有規定外，餘均由學生自行負擔。 

九、假期實習結束後，若評定成績及格，系上發給學生證明，以便學生於就業或推

薦甄試時證明經歷之用。 

十、本要點經系務會議通過，送經院務會議審核，經校長核定後施行，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 



國立臺中教育大學數位內容科技學系校外假期實習 

實施程序 
97年 1月 17日 96學年度第五次系務會議通過 

104年 3月 3日 103 學年度第六次系務會議通過 

寒  假 
 實施項目 時間 執行者 備註 

1 數位系與實習產業簽訂實習合約 11月中之前 系主任  

2 公告實習產業名單及實習學生名額 11月底之前 數位系辦公室  

3 學生提出實習申請 12月中之前 數位系辦公室  

4 

媒合廠商： 

（1） 學生確定實習公司(取得實習產業同

意書) 

（2） 確定指導教授（專兼任教師皆可） 

1月中旬 
數位系辦公室 

指導教授/導師 

配合學生提

出寒假住宿

申請時間 

5 召開實習行前說明與教育會議 學期結束前 數位系辦公室 
指導教授/導師  

6 學生至實習機構實習 
依所申請 

實習時程 
實習學生  

7 

繳交資料： 

1. 學生：繳交實習成果 

2. 廠商：繳交實習考核表 

3. 老師：繳交實習輔導紀錄表 

寒假開學後

第一週 

實習學生 

實習廠商 

指導教授/導師 

 

8 頒發實習產業感謝狀 

寒假開學後

第二週或師

長訪視實習

學生及實習

機構時 

數位系辦公室  

9 
學生實習成果發表 

核算實習成績及頒發學生實習證明書 
系聯合班會 

實習學生 

數位系辦公室 
 

暑  假 

 實施項目 時間 執行者 備註 

1 數位系與實習產業簽訂實習合約 4月中之前 系主任  

2 公告實習產業名單及實習學生名額 4月底之前 數位系辦公室  

3 學生提出實習申請 5月中之前 數位系辦公室  

4 

媒合廠商： 

（1） 學生確定實習公司(取得實習產業同

意書) 

（2） 確定指導教授（專兼任教師皆可） 

6月中旬 
數位系辦公室 

指導教授/導師 

配合學生提

出暑假住宿

申請時間 

5 召開實習行前說明與教育會議 學期結束前 數位系辦公室 
指導教授/導師  

6 學生至實習機構實習 
依所申請 

實習時程 
實習學生  

7 
繳交資料： 

4. 學生：繳交實習成果 

5. 廠商：繳交實習考核表 

暑假開學後

第一週 

實習學生 

實習廠商 

指導教授/導師 

 



6. 老師：繳交實習輔導紀錄表 

8 頒發實習產業感謝狀 

暑假開學後

第二週或師

長訪視實習

學生及實習

機構時 

數位系辦公室  

9 
學生實習成果發表 

核算實習成績及頒發學生實習證明書 
系聯合班會 

實習學生 

數位系辦公室 
 

 

 



國立臺中教育大學 

數位內容科技學系假期實習流程（SOP） 

 

廠商填寫實習表格 

實習考核表 

(由系辦統一辦理) 

安排訪視實習學生

及實習機構 

致贈禮品 

致贈感謝狀 

由系辦公室或廠商相

互洽詢，簽定合約書 

學生申請 

與廠商媒合 

媒合 

成功 

召開實習說明與教育會議 

 

開學後一週內繳交 

1.學生繳交實習檔案 

(含實習表格與作品) 

 

2.廠商繳交實習考核表 

 

3.老師繳交輔導紀錄表 

統計繳交情形 

實習成果發表 

及格者 

發給證書 

核算成績 

不及格或

實習未滿

三週者不

發給證書 

實習前 實習中 實習後 

媒合 

不成功 

由教師推薦或學

生自行尋找廠商 

經系主任同意， 

簽定合約書 

不媒合 

學生填寫實習表格 

1.實習週誌 

2.時數簽到表 

導師/指導老師填寫

實習輔導紀錄表 

(請繳交電子檔予 

系辦公室) 


