


•

•

•

•



•

•

•



•

•

•

•



寒  假 

  實施項目 時間 執行者 備註 

1 數位系與實習產業簽訂意向書 11月中之前 系主任   

2 公告實習產業名單及實習學生名額 11月底之前 數位系辦公室   

3 假期實習申請說明會 12月中之前 數位系辦公室 

4 學生提出實習申請 12月中之前 數位系辦公室   
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媒合廠商： 

1. 學生確定實習公司(取得實習產業同

意書) 

2. 確定指導教授（專兼任教師皆可） 

1月中旬 
數位系辦公室 

指導教授/導師 

配合學生提出
寒假住宿申請
時間 

6 召開實習行前說明與教育會議 學期結束前 
數位系辦公室 

指導教授/導師 

7 學生至實習機構實習 
依所申請 

實習時程 
實習學生   
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繳交資料： 

1. 學生：繳交實習成果 

2. 廠商：繳交實習考核表/學生實習後

問卷 

3. 老師：繳交實習輔導紀錄表 

寒假開學後第一週 

實習學生 

實習廠商 

指導教授/導師 

  

9 頒發實習產業感謝狀 

寒假開學後第二週
或師長訪視實習學
生及實習機構時 

數位系辦公室   

10 
學生實習成果發表 

核算實習成績及頒發學生實習證明書 
系聯合班會 

實習學生 

數位系辦公室 
  



暑  假 

  實施項目 時間 執行者 備註 

1 數位系與實習產業簽訂意向書 4月中之前 系主任   

2 公告實習產業名單及實習學生名額 4月底之前 數位系辦公室   

3 假期實習申請說明會 5月中之前 數位系辦公室 

4 學生提出實習申請 5月中之前 數位系辦公室   
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媒合廠商： 

1. 學生確定實習公司(取得實習產業同

意書) 

2. 確定指導教授（專兼任教師皆可） 

6月中旬 
數位系辦公室 

指導教授/導師 

配合學生提出
暑假住宿申請
時間 

6 召開實習行前說明與教育會議 學期結束前 
數位系辦公室 

指導教授/導師 

7 學生至實習機構實習 
依所申請 

實習時程 
實習學生   
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繳交資料： 

1. 學生：繳交實習成果 

2. 廠商：繳交實習考核表/學生實習後

問卷 

3. 老師：繳交實習輔導紀錄表 

暑假開學後第一週 

實習學生 

實習廠商 

指導教授/導師 

  

9 頒發實習產業感謝狀 

暑假開學後第二週
或師長訪視實習學
生及實習機構時 

數位系辦公室   

10 
學生實習成果發表 

核算實習成績及頒發學生實習證明書 
系聯合班會 

實習學生 

數位系辦公室 
  



實習前 

由 

系 

辦
公
室
或
廠
商
相
互
洽
詢 

，
簽
定
意
向
書 

不媒合 

學
生
申
請 

實
習
說
明
與
教
育
會
議 

廠商媒
合會議 

媒合 

成功 

媒合 

不成功 

由教師推薦
或學生自行
尋找廠商 

系主任同意 

簽定合約書 

假
期
實
習
申
請
說
明
會 



實習中 

• 1.實習週誌 

• 2.時數簽到表 學生填寫實習表格 

•實習考核表 

•學生實習後問卷調查 廠商填寫實習表格 

•實習輔導紀錄表 

導師/指導老師填寫 

•致贈禮品 

•致贈感謝狀 

安排訪視實習學生

及實習機構 

上傳至網站 
(上傳方式公告於系網 

表單下載-假期實習處) 

至網站填報 
(由系辦聯絡廠商填報) 

至網站填報 

由系辦通知廠商 
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