國立臺中教育大學數位內容科技學系校外假期實習申請書
1、 請於實習前先填寫本申請書(請用電腦打字)，確認實習廠商後，請學生、家長、導師、廠商、系主任簽名後，將申請書繳回辦公室，並依規定辦理相關程序後，方可至實習機構實習。
2、 已核准之實習機構名稱不得改變，如需改變時請重填申請書。
	學生資料

	班級：
	學    號：

	姓名：
	學生手機：

	學生緊急聯絡人姓名：
	緊急聯絡人電話：

	實習機構資料

	實習機構名稱
	

	實習機構住址
	

	實習機構聯絡人姓名
	

	實習機構聯絡人電話
	

	實習機構聯絡人E-mail
	

	實習工作項目
	

	實習期間 
	自民國    年   月   日起至    年   月   日止， 計    天



	學       生：


	家        長：


	導        師：


	實習廠商面試：


	主    任：



中華民國 年月日

國立臺中教育大學數位內容科技學系
學生假期實習週誌說明
一、目的
實習生(學生)在實習過程中，透過填寫實習週誌了解自己的工作與學習狀況，並且也讓實習公司的指導老師與本校輔導老師了解學生的工作與學習情形，進而依實際情形隨時作調整，達到培訓專才的真正目的。
二、實習指導老師（公司）的任務
實習指導老師由實習生所填寫實習週誌了解學生的實習情形，依實習週誌的內容，提供予教學指導、鼓勵與回饋；對於內容中有錯誤或是不完整的地方，實習指導老師(公司)亦須給予適當的協助。
三、實習週誌的填寫方式
（1） 實習週誌必須每週填寫一張(含)以上，依實際的工作與學習狀況進行填寫。若未出席，仍須填寫訓練週誌並載明事由。其目的在於審查時對於實習期間連貫性的了解。
（2） 每份實習週誌須詳細載明實習公司(與部門)，以確定實習生的定位與培訓項目。
（3） 實習時間，如年度、月份和第幾週須確實填寫清楚，以利實際確認是否符合實習合約書(計畫)中之培訓目標。
（4） 實習生應於每週最後一個工作日，將寫好的實習週誌呈交種實習指導老師(公司)簽核。
（5） 實習生須依實際工作與實習狀況親自撰寫內容並負其責。
四、實習資料繳交方式
（1） 請實習機構之實習輔導老師用印後掃描成一個檔案。
（2） 請將檔案轉為pdf檔後，檔名為學號+姓名_實習週誌(如：ADT100000王小明_實習週誌.pdf) 上傳至系統。


（3） 
國立臺中教育大學數位內容科技學系【學生假期實習週誌】
	學生姓名
	
	實習機構
	
	實習指導老師
	

	週次
	
	日期
	民國   年  月  日
	累積時數
	

	本週實習主題：


	本週實習內容：


	下週實習主題：


	心得與反思：


	檢討與改進：


	實習照片
	實習照片


(實習機構)實習指導老師簽章：

國立臺中教育大學數位內容科技學系
學生假期實習時數統計表
	學生姓名
	
	班級
	
	學號
	

	實習機構
名稱
	
	實習部門
	

	實習時間
	年   月   日至   年   月   日
	總時數       小時

	月/日(星期)
	實習時間
	時數
	月/日(星期)
	實習時間
	時數

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(實習機構)實習指導老師簽章：
國立臺中教育大學數位內容科技學系
學生假期實習自我檢核表
	NO.
	實習
狀況
	檢核要項
	自我檢核

	1
	實習前
	填寫實習申請表
	□未完成
□已完成

	2
	實習前
	參與實習教育說明會議/廠商簽約儀式
	□未完成
□已完成

	3
	實習中
	填寫實習週誌
	□未完成
□已完成

	4
	實習中
	填寫時數統計表
	□未完成
□已完成

	5
	實習中
	實習照片、實習影片
	□未完成
□已完成

	6
	實習後
	開學一週內上傳
上傳至系網平台
(檔名為學號+姓名_項目，如ADT100000王小明_週誌與時數表)
【上傳項目】
1、 實習週誌與時數統計表合併成pdf檔
2、 實習過程中的照片5~張jepg檔
3、 實習影片(需經廠商審核通過)mp4檔
4、 學生端授權書pdf檔
5、 廠商端授權書pdf檔
	□未完成
□已完成

	7
	實習後
	廠商填寫考核表
(請同學協助提醒廠商填寫)
	□未完成
□已完成

	[bookmark: _GoBack]8
	實習後
	於系聯合班會報告實習狀況
	□未完成
□已完成

	~恭喜你完成假期實習囉~



